附件2：

供应商简介

说明：供应商简介应提供电子文件和加盖公章的纸质文件。电子文件格式为DOC或PDF，体积不超过30M，文件命名为公司全称。纸质文件与其他企业资料一同报送。简介的内容可参考以下提纲：

一、综合能力介绍

1.公司的总体情况、组织结构、管理经验；

2.主营业务、经营规模、成功案例；

3.与建设银行的业务往来情况介绍；
二、财务能力介绍

1.最近三年的财务报表（扫描件）；

2.最近年度税务机关审核通过的纳税申报表（扫描件）；

3.最近年度职工社会保险金缴纳凭证（扫描件）。

三、服务能力介绍

1.公司拥有的相关设备、管理力量、人员配备；

2.公司成功实施的最大金额或最大应用范围的项目情况及近3年在本地最大物业管理面积的单一项目合同复印件；

3.其他专业化服务能力介绍，如餐饮服务、酒店管理、会务接待、仓库管理、集中采购等专业化服务及近3年最具代表性的类似项目合同复印件。
（合同复印件，需可见采购项目标的、数量、采购公司、时间、公司盖章等信息）

4.2011年获得的荣誉证书复印件（国家、省级物业管理示范项目或杭州市物业管理优秀项目）

5.专业优势证明材料（限酒店管理、餐饮管理、车辆租赁、会务管理）等文件
四、与银行业的合作状况

1.与国内外银行的合作年限及合作领域；

2.最近两年与国内外银行签署的采购合同名称、金额、采购内容及履行情况。

五、最近三年在政府或金融同业采购过程中是否受到处罚
六、承诺与声明（必须提供，在电子件中附签字盖章的扫描件）
